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หลักฐานท่ีต้องใช้ในการแสดงสิทธิ์เข้าร่วมประชุม ขั้นตอนการลงทะเบียน 
และการออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผู้ถือหุ้น 

 
1. การแสดงหลักฐานแสดงตนเข้าร่วมประชุม 
  1.1  กรณีผู้ถือหุ้นท่ีเป็นบุคคลธรรมดา 
 (1)  ผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง  
      (ก) ให้แสดงเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ท่ียังไม่หมดอายุและมีรูปถ่าย เจ้าของเอกสาร เช่น บัตรประจำตัวประชาชน 
บัตรประจำตัวข้าราชการ ใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง (ในกรณีเป็นชาวต่างประเทศ) หากมีการเปลี่ยน ชื่อ  - นามสกุล ให้ยื่นหลักฐาน
ประกอบด้วย 
 (2)  กรณีมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุม 
 (ก   หนังสือมอบฉันทะและใบประจำต่อแบบพิมพ์หนังสือมอบฉันทะตามแบบท่ีแนบมาพร้อมหนังสือนัดประชุม  
ซ่ึงได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วนและลงลายมือชื่อผู้มอบฉันทะ และผู้รับมอบฉันทะ 
 (ข)  สำเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ของผู้ถือหุ้น ตามข้อ 1 และผู้ถือหุ้นได้ลงชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง 
 (ค)  แสดงเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ของผู้รับมอบฉันทะ เช่นเดียวกับข้อ 1 
  1.2  กรณีผู้ถือหุ้นเป็นนิติบุคคล 
 (1)  ผู้แทนของผู้ถือหุ้นเข้าประชุมด้วยตนเอง 
 (ก)  เอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ของผู้แทนโดยมีรายละเอียดตามกรณีผู้ถือหุ้นท่ีเป็นบุคคลธรรมดาข้อ 1.1 ข้างต้น 
 (ข)  สำเนาภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้น ซ่ึงรับรองสำเนาถูกต้อง โดยผู้แทนนิติบุคคล 
และมี ข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนซ่ึงเป็นผู้เข้าร่วมประชุม มีอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคล ซ่ึงเป็นผู้ถือหุ้น  
 (2)  ผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าประชุม  
 (ก)  หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบมาพร้อมหนังสือนัดประชุมซึ่งได้กรอกข้อความ ถูกต้องครบถ้วนและ 
ลงลายมือชื่อของผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการ) ซ่ึงเป็นผู้มอบฉันทะ และผู้รับมอบฉันทะ 
 (ข)  สำเนาภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้น ซ่ึงรับรองสำเนาถูกต้องโดผู้แทนนิติบุคคล 
ลงนามในหนังสือในหนังสือมอบฉันทะ มีอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคลซ่ึงเป็นผู้ถือหุ้น 
 (ค)  แสดงเอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ของผู้รับมอบฉันทะโดยมีรายละเอียดตามกรณีผู้ถือหุ้นท่ีเป็นบุคคลธรรมดา 
ข้อ 1ข้างต้น 
  1.3  กรณีผู้ถือหุ้นซึ่งมิได้มีสัญชาติไทยหรือเป็นนิติบุคคลท่ีจัดตั้งตามกฎหมายต่างประเทศ 
 ให้เตรียมเอกสาร และแสดงเอกสารเช่นเดียวกับกรณีข้างต้น โดยเอกสารท่ีมิได้มีต้นฉบับเป็นภาษาอังกฤษ จะต้องจัดทำคำ
แปลภาษาอังกฤษแนบมาพร้อมด้วย และให้ผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนนิติบุคคลน้ันรับรองความถูกต้องของคำแปล 
 
2.  วิธีการมอบฉันทะ 
  2.1  บริษัทฯ ได้จัดส่งหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. แบบท่ัวไป แบบ ข. ซ่ึงเป็นแบบท่ีกำหนดรายการต่างๆ ท่ีจะมอบฉันทะไว้ชัดเจน 
และแบบ ค. ใช้เฉพาะ คัสโตเดียน (Custodian) ตามแบบท่ีกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ ได้กำหนดไว้ อย่างไรก็ตาม ท่านผู้ถือ
หุ้นสามารถติดต่อขอรับแบบหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. แบบ ข. และแบบ ค. ได้ท่ีบริษัทฯ 
  2.2   ผู้ถือหุ้นท่ีไม่สามารถเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นได้ด้วยตนเอง สามารถมอบฉันทะได้โดยดำเนินการ ดังน้ี 
  (ก) มอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหน่ึงตามความประสงค์ของผู้ถือหุ้น โดยให้ระบุชื่อพร้อมรายละเอียดของ บุคคลท่ีผู้ถือ
หุ้นประสงค์จะมอบฉันทะ หรือ เลือกมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัท 
ท่ีได้แจ้งชื่อไว้แล้ว ในแบบหนังสือมอบฉันทะโดยเลือกเพียงท่านเดียวให้เป็นผู้รับมอบฉันทะในการเข้าร่วมประชุมดังกล่าว 
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  (ข) ปิดอากรแสตมป์ จำนวน 20 บาท พร้อมท้ังขีดฆ่าลงวันท่ีท่ีทำหนังสือมอบฉันทะดังกล่าว เพื่อให้ถูกต้องและมีผลผูกพัน
ตามกฎหมาย หรือจะมอบให้บริษัทฯ เป็นผู้ดำเนินการให้ก็ได้ 
 (ค)  ส่งหนังสือมอบฉันทะคืนมายังบริษัทฯ ภายในวันอังคาร ท่ี 20 เมษายน พ.ศ. 2564 หรือก่อนเวลาเริ่มการประชุม 
อย่างน้อยครึ่งชั่วโมง เพื่อให้เจ้าหน้าท่ีของบริษัทฯ ได้มีเวลาตรวจสอบเอกสารและให้ทันเวลาเริ่มประชุมหรือมอบให้ผู้รับมอบฉันทะถือมาในวัน
ประชุมก็ได้ 
 
3.  ขั้นตอนการลงทะเบียนเข้าร่วมการประชุม 
 บริษัทฯ จะเปิดให้ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะ ลงทะเบียนเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้น ก่อนเริ่มการประชุมไม่น้อยกว่า 1 ชั่วโมง หรือ
ตั้ งแต่ เวลา 09.00 น . เป็นต้นไป ณ  ห้องประชุมสวนหลวง 4 ชั้น  1  โรงแรม โนโวเทล บางนา เลข ท่ี  333 แขวงหนองบอน 
เขตประเวศ จังหวัดกรุงเทพมหานคร 10250 ตามแผนท่ีสถานท่ีจัดประชุมท่ีได้แนบมาพร้อมน้ี เมื่อผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะลงนามเข้า
ประชุมเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าท่ีจะแจกบัตรลงคะแนนสำหรับแต่ละวาระ คนละ 1 ชุด เพื่อการลงคะแนนเสียง ดังน้ี 
 (1) ผู้ถือหุ้นท่ีมาประชุมด้วยตนเอง จะได้รับบัตรลงคะแนน 1 ชุด 
 (2) ผู้รับมอบฉันทะ  
 (2.1) กรณีท่ีผู้ถือหุ้นได้ระบุความประสงค์ในการออกเสียงลงคะแนนไว้ในหนังสือมอบฉันทะเรียบร้อยแล้ว ผู้รับมอบฉันทะ
รายน้ันจะไม่ได้รับแจกบัตรลงคะแนน โดยเจ้าหน้าท่ีบริษัทจะนำคะแนนเสียงท่ีผู้ถือหุ้นระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะทุกวาระ ไปบันทึกข้อมูลรอไว้
ล่วงหน้าและนำมาประมวลผลรวมกับเสียงของผู้ถือหุ้นรายอื่น ประกาศให้ท่ีประชุมทราบเมื่อจบวาระการประชุมแต่ละวาระ 
 (2.2)  กรณีท่ีผู้ถือหุ้นไม่ได้ระบุความประสงค์ในการออกเสียงไว้ผู้รับมอบฉันทะจะได้รับแจกบัตรลงคะแนน 1 ชุด สำหรับการ
พิจารณาลงคะแนนเสียงแทน 
 
4.  ขั้นตอนการออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผู้ถือหุ้น 
 (1) การออกเสียงลงคะแนนให้นับ 1 หุ้น เป็น 1 เสียง และหากผู้ถือหุ้นท่านใดมีส่วนได้เสียเป็นพิเศษในเรื่องใดผู้ถือหุ้นท่านน้ันไม่มี
สิทธิออกเสียงลงคะแนนในเรื่องนั้น 
 (2)  การลงมติท่ีประชุมสำหรับแต่ละวาระ ประธานท่ีประชุมจะถามว่ามีผู้ถือหุ้นท่ีประสงค์ลงคะแนนเสียงไม่เห็นด้วยหรืองดออก
เสียงหรือไม่ ในแต่ละวาระ ในกรณีท่ีท่านผู้ถือหุ้นประสงค์จะลงคะแนนเสียงไม่เห็นด้วยหรืองดออกเสียง ให้ยกมือแสดงตัวและทำเครื่องหมาย
พร้อมท้ังลงนามในบัตรลงคะแนนเพื่อนำไปนับคะแนนต่อไป 
 (3)  การนับคะแนน จะนับคะแนนเฉพาะคะแนนเสียงท่ีไม่เห็นด้วยหรืองดออกเสียงตามหนังสือมอบฉันทะและบัตรลงคะแนน แล้ว
นำไปหักออกจากจำนวนเสียงทั้งหมดท่ีเข้าร่วมประชุม ส่วนท่ีเหลือจะถือว่าเป็นคะแนนเสียงที่ลงคะแนนเห็นด้วยในวาระน้ันๆ 
 (4)  การแจ้งผลของการนับคะแนนเสียง ประธานฯ จะแจ้งให้ท่ีประชุมทราบทุกวาระก่อนเสร็จสิ้นการประชุม หากท่านผู้ถือหุ้นท่าน
ใดประสงค์จะซักถามหรือแสดงความคิดเห็น สามารถซักถามหรือแสดงความคิดเห็นท่ีเกี่ยวข้องกับวาระน้ันๆ โดยตรง และหากท่านผู้ถือหุ้น
ประสงค์ท่ีจะเสนอแนะความคิดเห็นอื่นท่ีไม่อยู่ในวาระการประชุม สามารถแสดงความคิดเห็นของท่านได้ในวาระเรื่ องอื่นๆ ท้ังนี้ในการซักถาม
หรือแสดงความคิดเห็น จะขอความกรุณาให้ท่านผู้ถือหุ้นระบุชื่อ เพื่อจะได้บันทึกรายงานการประชุมได้อย่างถูกต้องและครบถ้วน 
 (5)  การออกเสียงลงคะแนนในวาระเลือกตั้งกรรมการ เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการในข้อบังคับของบริษัท ข้อ 15 และ
หลักเกณฑ์ที่ทางราชการกำหนดดังนี้ 
      (ก) ผู้ถือหุ้นคนหน่ึงมีคะแนนเสียงเท่ากับหน่ึงหุ้นต่อหน่ึงเสียง 
 (ข) ในการเลือกกรรมการ อาจใช้วิธีออกเสียงลงคะแนนเลือกกรรมการเป็นรายบุคคลคราวละคน หรือคราวละหลายคน รวมกัน
เป็นคณะ หรือด้วยวิธีการอื่นใดก็ได้ ตามแต่ ท่ีประชุมผู้ถือหุ้นจะเห็นสมควร แต่ในการลงคะแนนแต่ละครั้งผู้ถือหุ้นต้องออกเสียงด้วยคะแนนท่ี
มีตามข้อ  ก. จะแบ่งคะแนนเสียงแก่คนใด หรือคณะใด มากน้อยเพียงใดก็ได้ 
 (ค) การออกเสียงลงคะแนนเลือกตั้งกรรมการให้ใช้เสียงข้างมาก หากมีคะแนนเสียง เท่ากัน ให้ผู้เป็นประธานท่ี
ประชุมเป็นผูอ้อกเสียงชี้ขาด 
 (6) มติของที่ประชุมผู้ถือหุ้นน้ันให้ประกอบด้วยคะแนนเสียงดังต่อไปน้ี 
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 (1)  การวินิจฉัยชี้ขาดหรือลงมติของท่ีประชุมผู้ถือหุ้นให้กระทำโดยการออกเสียงลงคะแนนหรือไม่ว่าการออกเสียงลงคะแนน
น้ันจะกระทำด้วยวิธีใด ให้นับหน่ึงหุ้นเป็นหน่ึงเสียงเสมอ 
   (2)  ในกรณีปกติ ให้ถือคะแนนเสียงข้างมากของผู้ถือหุ้นซ่ึงมาประชุมและออกเสียงลงคะแนน ถ้ามีคะแนนเสียง เท่ากันให้
ประธานในท่ีประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียง หน่ึงเป็นเสียงชี้ขาด 
 (3)  ในกรณีดังต่อไปน้ี ให้ถือคะแนนเสียงไม่น้อยกว่าสามในสี่ของจำนวนเสียงท้ังหมดของผู้ถือหุ้น ซ่ึงมาประชุม และมีสิทธิ
ออกเสียงลงคะแนน 
 (ก)  การขายหรือโอนกิจการของบริษัทท้ังหมด หรือบางส่วนท่ีสำคัญให้แก่ผู้อื่น  
 (ข)  การซ้ือหรือรับโอนกิจการของบริษัทอื่น หรือบริษัทเอกชนมาเป็นของบริษัท  
 (ค)  การทำ แก้ไข หรือเลิกสัญญาเกี่ยวกับการให้เช่ากิจการของบริษัทท้ังหมด หรือบางส่วนท่ีสำคัญการมอบหมายให้
บุคคลอื่นเข้าจัด 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


